 

Mẫu 3 (phải đánh máy)

	TRƯỜNG ĐH KINH TẾ QUỐC DÂN
Khoa (Phòng ban trung tâm)....................
Bộ môn:...........................................................
--------------------------------------------------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------------------------------------------------------------------
Hà Nội, ngày        tháng        năm 20......



BIÊN BẢN  HỌP 
XÉT CÔNG NHẬN HẾT THỜI GIAN TẬP SỰ VÀ XÉT KÝ LẠI HỢP ĐỒNG LÀM VIỆC

	............  ngày ......  tháng ...... năm 20 	
Đơn vị đã tiến hành họp xét hết thời gian tập sự đối với cá nhân khối phục vụ và quản lý giáo dục được tuyển dụng đợt tháng....... năm 20....... tại:	
	- Tổng số thành viên của đơn vị :   	...........người
	- Số thành viên có mặt :		       	...........người
	- Số thành viên vắng mặt :                    ...........người
Những người vắng mặt :
1..............................................Lý do: .........................................................................
2..............................................Lý do: .........................................................................

NỘI DUNG HỌP
(Ghi chi tiết diễn biến, phát biểu của những người dự họp)
	
	
	
	

	Kết luận buổi họp: 
	
	
	
	1. Danh sách đề nghị công nhận hết thời gian tập sự
	2. Danh sách đề nghị không công nhận hết thời gian tập sự
	3. Danh sách đề nghị ký tiếp hợp đồng làm việc

Thông qua Biên bản cuộc họp, .......... % thành viên tán thành.
	Giờ kết thúc họp :  ............................

	THƯ KÝ
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ
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